Zikladni Skola Pardubice-Dubina, Erno Kos§t’ala 870

adresa: Erno Kost’ala 870, 530 12 Pardubice web: www.zsdubina.cz
email: zsdubina@zsdubina.cz elektronicka podatelna: podatelna@zsdubina.cz
telefon: 466 261 632 datova schranka: thghkem
ucet: MONETA Money Bank, a.s. 9700128524/0600 IC: 48161055
RIZENY DOKUMENT

Cislo jednaci: ZSPEK8P/01995/2020 Dokument &islo: RD 10/2020
Spisovy znak: Statuty, Fady, smérnice, zmény, reorganizace Revize Cislo: 0

Skartacni znak a lhuta: A 10 Datum: 25.8.2020

Pocet listi: 10 Vytisk cislo:

Pocet priloh: 0

Vnitrni rad skolni druZiny
RD 10/2020

Zpracoval: Mgr. Be. Ludmila Kozékova, feditelka Skoly a
Monika Jirankové, vedouci vychovatelka skolni druZiny
Ptezkoumal: Mgr. Be. Ludmila Kozékova
Schvalil Mgr. Be. Ludmila Kozakova
Smérnice nabyva platnosti dne: 1. zati 2020
Smérnice nabyva U¢innosti dne: 1. zati 2020

Pedagogicka rada projednala dne:  25. srpna 2020

Rozdélovnik:

feditelka Skoly, vedouci vychovatelka Skolni druZziny, spisovy a administrativni pracovnik

UPOZORNENI: po vyti§téni se dokument stava nefizenou kopii! *

Digitalné podepsal:
Ludmila Kozakova
28.8.2020 13:36:08

Stranka 1z 10
Vnitfni Fad Skolni druZiny
RD 10/2020
Revize ¢islo: 0 (25. 8. 2020)
* v pripadé elektronické formy dokumentace



Zikladni Skola Pardubice-Dubina, Erno Kos§t’ala 870
adresa: Erno Kost’ala 870, 530 12 Pardubice web: www.zsdubina.cz
email: zsdubina@zsdubina.cz " elektronicka podatelna: info@zsdubina.cz
telefon: 466 261 632 g datova schrinka: fheghkem

ucet: MONETA Money Bank, a.s. 9700128524/0600 ’ IC: 48161055

Vnitrni rad Skolni druziny
RD 10/2020

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu a stanovi
rezim Skolni druziny. Je zdvazny pro vychovatelky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné
seznameni s timto fddem provedou vychovatelky pfi zapisu déti do skolni druziny a na podzimnich
ttidnich schiizkach. Tento vnitini fad zvetejni na nasténkach v oddélenich Skolni druZiny a na néasténce
ve vestibulu pavilonu B. Skolni druZina se ve své &innosti fidi vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech kolniho vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve kole a vychovou
v roding. Skolni druZina neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
Skolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeceni zdjmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace zaku.

Obsah:

ZAci_a zakonni zistupci Zaki
1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni druZiné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky :
1.1 Prava a povinnosti zaki
1.2 Prava a povinnosti zdkonnych zastupct zakl a pravidla o vzdjemnych vztazich zdkonnych
zastupct zaki s vychovatelkami Skolni druziny
2. Provoz a vnitini reZim Skolni druZziny
2.1 PiihlaSeni a dochédzka Z4ka do Skolni druziny
2.2 Provoz $kolni druziny
2.3 Rezim $kolni druziny mimo areél Skoly
2.4 Rezim Skolniho stravovani
3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany ZzZaku
5. Dokumentace §kolni druZiny

Zavéreéna ustanoveni

Zaci a zakonni zastupci Zaku
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1. Prava a povinnosti zakd a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni druziné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

1.1 Prava a povinnosti Zaku

1.1.1 Zaci maji pravo:
a) na vychovu a vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zékona,
b) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje,
0 podminkou podéani vSech navrhi je slusnd a kulturni ustni ¢i pisemna forma
o své podnéty zdk podava vedouci vychovatelce, vychovatelce v odd€leni, vychovnému
poradci nebo vedeni Skoly
o své podnéty a pripominky miize té€Z podéavat prostfednictvim schranek divéry, které jsou
umistény na pavilonu B v 1. patie u kancelare vychovného poradce,
¢) na informace v zélezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani,
d) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevi,
e) na vychovu a vzdélani, na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychosomatickych podminek,
f) byt seznameni se vSemi predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

1.1.2 Zaci jsou povinni:
a) Tadn¢ a vcéas navstévovat Skolni druzinu dle udaji, které jsou zaznamendny na piihlasce
k z&jmovému vzdélavani do Skolni druziny
b) dodrZovat vnitini tad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,
¢) plnit pokyny vychovatelek §kolni druziny vydané v souladu s pravnimi predpisy,
d) chovat se a jednat tak, jak se mezi sebou chovaji slusni lidé,
e) pomahat slabsim a postizenym spoluzaklim, upozornit vedouci vychovatelku, vychovatelku
v oddéleni, vychovného poradce na nevhodné chovani ¢i prvky Sikany,
f) zjisti-li zak ztratu ¢i poskozeni osobni véci, ohlasi tuto skute¢nost vychovatelce v den, kdy
ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,
0 v pripadé€ nepfitomnosti vychovatelky se obrati na kteréhokoliv zaméstnance Skoly
g) udrZovat druZinové prostory v Cistoté a pofadku, chranit majetek pted poSkozenim.
h) nezdrzovat se bezdiivodné ve spolecnych prostorach skoly a na WC

1.1.3 Zaci nesméji:
a) nosit do skolni druziny cenné véci, nechavat penize, mobilni telefony v odlozeném odévu a
v aktovkach jak v Satné — Satnich skiiiikach, tak v ostatnich prostorach Skolni druziny,
penéZenky a mobilni telefony maji Zaci neustale u sebe v odévu
O penize na spolecné akce druziny piindseji do Skolni druziny Zéaci podle pokynl
vychovatelky

Stranka 3 z 10
Vnitfni Fad Skolni druZiny
RD 10/2020
Revize cislo: 0 (25. 8. 2020)

* v pripadé elektronické formy dokumentace



Zikladni Skola Pardubice-Dubina, Erno Kos§t’ala 870

web: www.zsdubina.cz

elektronicka podatelna: info@zsdubina.cz
datova schranka: tfhghkem

IC: 48161055

adresa: Erno Kost’ala 870, 530 12 Pardubice
email: zsdubina@zsdubina.cz

telefon: 466 261 632

ucet: MONETA Money Bank, a.s. 9700128524/0600

o vetsi financni obnosy na akce Skolni druziny odevzdaji v co nejkratsi dobé po ptichodu
do Skolni druziny vychovatelce
b) porizovat obrazové a zvukové zaznamy bez svoleni nahravané osoby
QO za ztraty ¢i krddeze mobilnich telefont Skolni druZina nenese odpovédnost a skodu
pojistovna Kooperativa nehradi,
c) zak bez védomi vychovatelky neopousti odd¢€leni skolni druziny, za zaka, ktery byl ve Skole
a do skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida,
d) pouzivat mezi sebou a vic¢i dospélym osobadm hrubych slov, urdzek, zesmésnéni
a fyzického nasili,
o zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici vSem
zaméstnancim Skoly nebo vii¢i ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a Skolskym zdkonem
o tuto skutecnost ozndmi zaméstnanec Skoly metodikovi prevence, ktery bude
v feSeni situace postupovat dle ,,Minimalniho preventivniho programu prevence
rizikovych jevia“
o dopusti-li se zak vySe uvedeného jednani, ozndmi feditelka Skoly tuto skutecnost
organu socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvedéla
e) vykonavat ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych népoji,
zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek)
f) nosit do Skolni druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost
vSech osob ve Skolni druzing, zptisobit uraz nebo ohrozovat mravni vychovu ostatnich zakt
(napft. boxery, noze, kuli¢kové 1 jiné pistole, zapalky, zapalovace, cigarety, tabdkové
vyrobky, alkohol, zdbavnou pyrotechniku, ptedmeéty znecist'ujici aredl Skoly)
g) poskozovat zatizeni Skolni druziny (vymalbu, §kolni ndbytek — lepeni samolepek, popisovani,
malovani na stoly, zidle a Satni skfiniky atd., pfi imyslném poSkozovani lze pozadovat
opravu ¢i nahradu).
Poruseni vySe uvedenych bodu se povazuje za zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.
Pokud Zak naruSuje soustavné a hrub€ vnitini fad Skolni druZiny a ¢innost Skolni druZiny, miize byt
rozhodnutim feditelky $koly z druziny vylou¢en. Reditelka miZe rozhodnout o vyloudeni zéka ze
Skolni druziny, pokud tento Zak soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil pravidla
chovani a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni
druzinu nebo z jinych zvlasté¢ zavaznych divodi. U Skolnich druzin zdkladnich Skol ma tento akt
povahu spravniho fizeni (feditelka vydava rozhodnuti, je moznost odvolani rodict).

1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zZaka a pedagogickvch pracovniki o vzajemnych
vztazich zakonnvch zastupcu Zaku s vychovatelkami §kolni druziny

1.2.1 Zakonni zastupci nezletilych Zaku maji pravo:

a) na informaci o pribchu vychovy a vzdélavani svych déti,

b) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vychovy a
vzdélavani jejich déti, pfi¢emz jejich vyjadieni musi byt vénovana nélezita pozornost,

c) na informace v zaleZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani podle Skolského zékona.

Stranka 4 z 10
Vnitfni Fad Skolni druZiny
RD 10/2020
Revize ¢islo: 0 (25. 8. 2020)
* v pripadé elektronické formy dokumentace



Zikladni Skola Pardubice-Dubina, Erno Kos§t’ala 870

adresa: Erno Kost’ala 870, 530 12 Pardubice web: www.zsdubina.cz

email: zsdubina@zsdubina.cz elektronicka podatelna: info@zsdubina.cz
telefon: 466 261 632 datova schranka: tfhghkem

ucet: MONETA Money Bank, a.s. 9700128524/0600 IC: 48161055

1.2.2 Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni:
a) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny,
b) dokladat divody nepiitomnosti zaka ve Skolni druziné v souladu s podminkami
stanovenymi vnitinim fddem $kolni druziny, které jsou stanoveny v kapitole Dochazka do Skolni
druziny
¢) na vyzvani vedouci vychovatelky nebo vychovatelky se osobné zic¢astnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vychovy a vzdélavani zéka,

d)

dat Skolni druzing udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen nebo zdravotn¢ znevyhodnén.

1.2.3. Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a)

b)
©)

d)
e)

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studenti nebo
zakonnych zastupct déti a zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovéano v rozporu s pravnimi predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zidsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti,

1.2.4. Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik je povinen

a)
b)
©)

d)

e)

g)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi Zzaka a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zatizenich,

svym piistupem k vychové a vzdé€lavani vytvéfet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZitim osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
deéti, zakt a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisSel do styku,

poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim

kromé povinnosti stanovenych Skolskym zédkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni GDPR zachovévat ml¢enlivost a chrénit pfed zneuzitim data, udaje
a osobni udaje zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku, shromazd’ ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1.2.5 Spoluprace vychovatelek a zakonnych zastupca zaki

a) vychovatelky spolupracuji se Skolskou radou a mohou byt jejimi ¢leny,
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b) navrhy a podnéty zakonnych zastupci zak smétujici k zlepSeni vychovy zakt
mohou byt podavany piimo Skolské radé a vedeni skoly,
c) vychovné potize zakli se mohou fesit jedndnim se zadkonnymi zastupci zaka za pritomnosti
vedouci vychovatelky, vychovatelky, tfidniho ucitele, vychovného poradce a zastupce vedeni Skoly.

2. Provoz a vnitfni rezim $kolni druziny

2.1 PrihlaSeni a dochazka Zaka do $kolni druZiny

2.1.1 PtihlaSovani a odhlasovani Zakt ze Skolni druziny je provadéno na zékladé pisemnych
prihlasek rodict nebo zékonnych zéastupci zaka.

2.1.2 Doba pobytu a odchod zéka ze Skolni druziny se fidi tidaji uvedenymi na ptihlasce do Skolni
druziny nebo na zékladé pisemné omluvenky. Zaci nejsou v Z4dném p¥ipadé uvoliiovani ze
Skolni _druziny na zikladé telefonické Zadosti. Omluvu nepfitomnosti zdka ve
Skolni druzing, odchylky od dochazky zaka, odchod zéka v jinou dobu ¢i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na ptihlasce, sdéli rodice vychovatelce ve Skolni druzin€ pisemné.

2.1.3 Neptitomnost zéka zapiSe vychovatelka do Piehledu vychovné vzdélavaci prace,
mimotadny odchod zapiSe do Dochdzkového seSitu. Omluvenky zaklada vychovatelka
po dobu 5 mésicu.

2.1.4 Ve skolni druziné se zaci tidi pokyny vychovatelek a Vnitinim fddem Skolni druZiny.

2.2 Provoz $kolni druziny

2.2.1 Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti stanovuje feditelka skoly.
Rozsah denniho provozu projednava feditelka se ziizovatelem. Reditelka schvaluje
podpisem na uvodni strance Piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
aktivit, ktera obsahuje &innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreadni, pobyt venku. Skolni
druZina miZe v ramci své bézné ¢innosti, v prib&hu stanovené provozni doby zfizovat
z4jmove krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt 1 Zaci, kteti nejsou piihlaSeni do Skolni
druziny k pravidelné dochézce. Cinnost v téchto krouZcich pro zaky nezapsané k pravidelné
dochazce do $kolni druZiny je poskytovana za uplatu ve vysi 100,-K¢& mési¢né. Skolni
druZina poskytuje zakiim z4jmové vzdélavani mimo vyucovani témito ¢innostmi:

o pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moZznosti
pfipravy na vyucovani;

Q ptilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci cCinnosti vcetné
moznosti pfipravy na vyucovani

a vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

0 zdjmovymi krouzky a dal$imi ¢innostmi, které jsou uskute¢fiovany mimo

stanovenou provozni dobu Skolni druziny, ¢lenstvi v téchto krouzcich a na téchto

aktivitach neni vdzano na ptihlaSeni do skolni druziny, tyto ¢innosti jsou

poskytovany ve vysi vynalozenych nakladi na tuto ¢innost (napt. vstupné, doprava).
m} vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy skoly.

Oddé¢leni skolni druziny se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikl.
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2.2.2 Provozni doba Skolni druziny je 6:30 h—7:40h; 11:40 h—17:00 h.

223

224

225

2.2.6

2.2.7

2.2.8

Pravidelné odchody 74kt jsou stanoveny v: 12:45 h, 13:45 h, 15:00 h., 15:30 h.,16h., 16:30 h. a
na telefon do 17:00 h. Zaky piivede p. vychovatelka v uvedenou hodinu ke vchodu pavilonu B,
kde je pteda rodicim. Pokud potiebuji rodice hovofit s p. vychovatelkou, pouziji mistni telefon
u vchodu do pavilonu B.

Rodice a dalsi navstévnici do oddé€leni Skolni druziny nevstupuji. Pfi nevyzvednuti zdka do
stanovené¢ doby rodi¢i vychovatelka nejdiive informuje telefonicky rodice zdka a osoby
uvedené na piihlasce zdka do Skolni druziny. Pokud je tento postup bezvysledny, po ukonceni
provozu SD informuje Policii CR a OSPOD. S timto bodem jsou rodi¢e seznameni
prokazatelnym zptisobem.

Cinnost $kolni druziny probihé na pavilonu B —v pfizemi a ve 3.patie v oddélenich. Pro ¢innost
Skolni druziny jsou déle vyuzivany Lego herna, baletni sél, 3 té€locvi¢ny a keramicka dilna.

Do skolni druziny ptichazeji Zaci po skon€eni vyucovani pod vedenim vychovatelek.

Pokud nékteré tfidy kon¢i pozdéji, ptedd zéky vychovatelce do Skolni druziny vyucujici
posledni hodiny.

Cinnosti §kolni druziny se mohou zG&astiiovat i Zaci nezatazeni do $kolni druziny pokud se
této Cinnosti netcastni plny pocet zakl zatfazenych do Skolni druziny stanoveny pro

oddé¢leni. Do skolni druziny mohou byt do¢asné umist'ovani i zaci, kteti do ni nejsou

ptihlaseni, napt. pfi délenych hodindch, v dobé, kdy je z riiznych divodu cilen€ ¢i

neplanovang prerusena vyuka, nesmi vSak byt prekroCen nejvyse ptipustny pocet zakt

v oddéleni.

Pokud onemocni vychovatelka v den svého zajmového krouzku, zaky ptebira

vychovatelka, kterdA ma koneénou sluzbu do 17.00 h. Zaky pusti domt v hodinu, kdy ma
krouzek koncit. V dalSi dny zajisti kazda vychovatelka ve svém oddéleni a vedouci
vychovatelka v oddéleni chybéjici vychovatelky pisemné odvolani zdjmového krouzku.

Pti postupnych odchodech zaku z jednotlivych oddéleni domti, je mozné spojovat ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonéava jinou ¢innost — zdjmovou,
rekreacni apod.

V dobé skolnich prazdnin v priabéhu skolniho roku je provoz skolni druziny zajistovan bez
stravovani. Provoz $kolni druziny se vSak o prazdninéach se souhlasem zfizovatele pferusuje pii
poctu mensim nez 15 piihlaSenych zakl. Zakonni zastupci odevzdaji pisemnou zadost
nejpozdéji 3 tydny pred zahijenim prazdnin vedouci vychovatelce. Ta sdé€li pisemné

zakonnym zastupciim, zda je Skolni druzina v provozu.

2.3 Rezim akci Skolni druziny mimo areal §koly

2.3.1 Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich, vychové a vzdélavani mimo prostory
Skolni druziny zajiSt'uji vychovatelky Skolni druziny. Spole¢né€ s nimi mize akci
zajisStovat 1 zamestnanec Skoly, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud
je zletily, zpasobily k pravnim ukoniim a poucen o zptisobu vykonavaného dohledu.

2.3.2 Pti akcich konanych mimo misto, kde Skolni druZina uskuteciiuje vychovu a vzdélavani,
nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptipadnout vice nez
25 z4kh. Vyjimku z tohoto po¢tu muze stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditelka Skoly. Kazdou planovanou akci mimo
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budovu skoly projedna ptfedem organizujici vychovatelka s vedenim skoly, zejména
s ohledem na zajisténi BOZ.

Za dodrzovani predpisti o BOZ odpovida vedouci akce, ktery je povéten vedouci
vychovatelkou nebo feditelkou Skoly.

RezZim S§kolniho stravovani

2.4.1 Ve skolni jideln€ se zaci fidi pravidly slusného chovani, kulturniho stolovani a pokyny

vychovatelky a zaméstnanci kuchyné, dbaji na hygienu a bezpecnost. Vychovatelky zajisti
provedeni osobni hygieny Z&kd - myti a dezinfekci rukou. Zaci dodrzuji Vnitini fad Skolni

jidelny.

242

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné

Z4ci ob&dvaji pod dohledem vychovatelky v dobé 11:50 h — 13:30 h. Prodej a odhlaseni
obédu se fidi Vnitinim fadem Skolni jidelny.

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

Bezpecnost a ochranu zdravi zakii ve Skolni druzing zajist'uji vychovatelky Skolni druZiny.

Vychovatelky pribézné kontroluji dodrzovani zasad osobni a respiracni hygieny, zajisti vétrani
v oddéleni Skolni druziny podle klimatickych podminek miniméln¢ 1x za hodinu po dobu
minimalné 5 minut, dale zajisti ve spolupréci s provoznimi zaméstnanci dopliiovani davkovact
mydla, dezinfekce na ruce, papirovych rucniki, vynaSeni ko§t v pribéhu ¢innosti v oddéleni.

Vychovatelky dohlizi na dodrZzovani pokynu Zaky.

VSsichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzing tak, aby neohrozili zdravi

a majetek svilj ani ostatnich. Zaci nenosi do $kolni druziny pfedméty, které by mohli
ohrozit zdravi a bezpe€nost jeho nebo ostatnich.

Manipulace s elektrickymi rozvody a zafizenimi (zasuvkami) ve Skolni druZiné je
7akm piisné zakazana. Zakiim neni povoleno zapojovani osobni elektroniky do
elektrické sit¢ a to véetné nabijeni mobilnich telefonu.

Zaci ptihlaseni do $kolni druziny jsou pouéeni o BOZ a zdznam o poudeni je uveden

v Piehledu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddélenich. Pouceni o BOZ se provadi

rovnéz pred kazdou akci mimo Skolni druzinu.
Vsechny vychovatelky Skolni druziny jsou pii vychové vzdélavani povinni piihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam zaka a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj.
Vychovatelky sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zéka
informuji ihned rodi¢e postizeného Zdka. Nemocny Zak mtize byt odeslan k Iékafskému
vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Vychovatelky nesmi uvoliiovat zaky v dob¢é dané provozem skolni druziny
bez dohledu dospélé osoby k ¢innostem mimo prostory §kolni druziny, nesmi je
samotné posilat k 1¢kafi, domi atd.
Po posledni vyucovaci hodiné pfedava vyucujici zaky, ktefi jsou piihlaSeni do Skolni
druziny, vychovatelkdm Skolni druziny, které si Zaky vyzvednou pied kmenovou tfidou.
Lékarna je umisténa ve sborovné skolni druziny. Za vybaveni I€karny odpovida
povétend vychovatelka a vedouci vychovatelka, kterd téZ kontroluje zaru¢ni dobu 1éki a
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zdravotnického materidlu a pribézné 1€karny doplnuje.
3.10 Pfinevolnosti zaka vyrozumi vychovatelka neprodlené rodice, ktefi si zdka osobné
prevezmou. Zika v 24dném piipadé nelze uvolnit ze §koly bez doprovodu
opravnéné dospélé osoby.
3.11 Postup pii feSeni urazu:
zaci neprodlené vyrozumi vychovatelku,
vychovatelka poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti odborné osetfenti,
vychovatelka neprodlené¢ vyrozumi o irazu zékonné zastupce,
o druhu urazu a zptisobu oSetfeni provede vychovatelka zdznam kazdého urazu do
Knihy trazt.
o vychovatelky se v pfipad¢ urazu zdka nebo svého trazu fidi Metodickym navodem pro
feSeni skolnich a pracovnich traza.
3.12. Pitny rezim z4aka je zajiStén v ramci jednotlivych oddé€leni Skolni druziny.
3.13. Vychovatelky provadéjici ¢innost v télocvicné zajisti provedeni osobni hygieny zaky / myti a
dezinfekci rukou / pted a po ukonceni ¢innosti.

00000

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

4.1 Zaci neposkozuji zatizeni a vyzdobu $kolni druziny, udrzuji oddéleni, $atny, nadvoii i
ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku.

4.2 U kazdého umyslného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druZiny, majetku zakd,
vychovatelek ¢i jinych osob zdkem, bude s rodici projednana naprava.

4.3 Ztraty véci hléasi zaci neprodlené své vychovatelce, pfipadné vedeni Skoly. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony, penéZenky maji zaci neustdle u sebe v odévu. Odkladaji je pouze z
bezpecénostnich diivodii a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich Gischovu. Zaci a
vychovatelky Skolni druziny odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

4.4 Vsichni spolecné€ pecuji o zelen v arealu Skoly. Je zakézano lezeni po stromech, ldmani vétvi
ket a stromil, niceni lavicek, ve vegetacni dob& téZ chozeni, béhani po travnicich a
vyhazovani pfedméti z oken. Odpadky a lahve se odhazuji zasadné do odpadkovych kos.

5. Dokumentace ve $kolni druziné

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

1. Pfihlaska k zajmovému vzdélavani do Skolni druziny

2. Ptehled vychovné vzdélavaci prace

3. Dochazkovy sesit

4. Celoro¢ni plan ¢innosti

5. Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani ve $kolni druzing
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Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povétena
vedouci vychovatelka.

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2020.

4. Vychovatelky byly sezndmeny s timto fddem na provozni porad¢ 25.8.2020.

[98)

V Pardubicich 1. zafi 2020

Monika Jirankova Mgr.Be.Ludmila Kozékova
vedouci vychovatelka reditelka Skoly
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