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Vnitrni rad Skolni jidelny
RD 06/2024

1. VSeobecna ustanoveni

1.1. Vnitini fad Skolni jidelny je vydavan v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni.

1.2. Vnitini fad skolni jidelny je zavazny pro vSechny zaky piihlasené ke Skolnimu stravovani, jejich
zakonné zastupce a vSechny pracovniky skoly.

1.3. VSem osobam ucastnym c¢innosti Skolni jidelny (zdktm, jejich zdkonnym zastupciim,
zameéstnanciim) je pii téchto ¢innostech poskytnuta veskera mozna ochrana pred v§emi formami
rasismu, narodnostni, nabozenské a veskeré dalsi netolerance ve smyslu Listiny zakladnich prav
a svobod, Umluvy o pravech ditéte a dal§ich pravnich norem CR.

1.4. Vnitini tad Skolni jidelny je zpracovéan v souladu se zédkony a vyhldasSkami v platném znéni,
zejména zakonu ¢. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon), zakonu ¢. 258/2000 Sb. (o ochran¢ vefejného
zdravi), vyhlasce ¢. 107/2005 Sb. (o skolnim stravovani) a vyhlasce ¢. 84/2005 Sb. (o nakladech
na zavodni stravovani a jejich tthrad¢ v piispévkovych organizacich).

1.5. Skolni jidelna Zakladni §koly Pardubice-Dubina, Erno Kostala 870 pfipravuje dietni stravovani
pro stravniky vyZadujici se stravovat s omezenim podle dietniho reZimu na zéklad€ platné
legislativy. Stravovani v dietnim rezimu je nutno doloZit potvrzenim registrujiciho
poskytovatele zdravotnich sluzeb v oboru praktické 1ékatstvi pro déti a dorost.

1.6. P¥i vybérovém jidelni¢ku se dietni stavovani pripravuje na obéd ¢islo 1.

1.7. Stravniktim, jejichZ zdravotni stav podle potvrzeni registrujiciho poskytovatele zdravotnich
sluzeb v oboru praktické Iékafstvi pro déti a dorost, vyzaduje stravovat se s omezenim podle
dietniho rezimu poskytuje. Skolni jidelna Zakladni $koly Pardubice-Dubina, Erno Kostala 870,
zajist'uje stravovani v dietnim rezimu za pouziti receptur schvalenych nutri¢ni terapeutkou.

1.8. Vnitini tad skolni jidelny je soucasti skolniho fadu.

2. Zakladni prava a povinnosti osob ucastnych na €innosti Skolni jidelny
2.1. Zakladni prava a povinnosti Zaki

2.1.1. ZAci maji pravo na zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi.

2.1.2. Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace, pied fyzickym nebo
psychickym nésilim, zneuZivanim, zanedbavanim, pied socialn¢ patologickymi jevy a
vSemi druhy toxikomanii.

2.1.3. Zaci dochazejici do $kolni jidelny dodrzuji pravidla spoleenského chovéni.
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2.1.4. Zaci se nesm&ji dopoustét projevii rasismu a Sikanovani.

2.15.

2.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci zaki

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Z4ci jsou povinni fidit se pokyny pedagogického dozoru a dalsich opravnénych osob.

O

Zakonny zastupce zaka ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci skolni jidelny u
vedouci Skolni jidelny nebo u feditele skoly

Zakonny zastupce zaka je povinen informovat Skolu o zméné zdravotni zpuUsobilosti,
zdravotnich obtizich zdka nebo jinych zédvaznych skute¢nostech, na které je nutno brat
ze zdravotniho hlediska ohled.

Zakonny zastupce zaka piihlaSené¢ho ke Skolnimu stravovani je povinen véas uhradit

naklady na Skolni stravovani.

2.3. Prava a povinnosti pracovnikii Skoly

2.3.1.

2.3.2.
2.3.3.

2.34.

Vsichni pracovnici $koly jsou povinni dodrzovat vnitini fad Skolni jidelny a dal§i vnitini
predpisy Skoly. V zdjmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi zakl jsou pracovnici Skolni
jidelny povinni se pravideln¢ ucastnit skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pii
nejriznéjSich cinnostech a dodrzovat veskeré zasady bezpecnosti. Jejich prava a
povinnosti déle upravuje pracovni fad a provozni fad Skoly.

V3ichni pracovnici skolni jidelny jsou povinni dodrZovat veskeré hygienické predpisy.
Zaméstnanci Skoly maji pravo v ramci zavodniho stravovani odebirat obéd ve Skolni
jidelné v ramci zadvodniho stravovani.

Pedagogicti pracovnici Skoly jsou povinni vykonavat ve Skolni jideln¢ dozor nad zZaky
dle harmonogramu dozort ve $kolni jidelné.

2.4. Zakladni pravidla vzajemnych vztaha ve Skolni jidelné

24.1.

24.2.

2.4.3.

24.4.
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Vsichni pracovnici Skolni jidelny, ucastnici zdvodniho stravovéni a Zaci Skoly se
vzajemné respektuji, dbaji o vytvafeni partnerskych vztahti podloZenych vzajemnou
uctou, duvérou a spravedlnosti.

VSsichni pracovnici Skolni jidelny, t¢astnici zdvodniho stravovani a Zaci Skoly dbaji o
dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.
VSichni pracovnici Skolni jidelny, pedagogicti pracovnici a Zaci Skoly dbaji na
udrzovani potadku a Cistoty ve vSech prostorach skolni jidelny.

Dozor ve skolni jidelné vydavd Zzdkim a zdkonnym zastupcim zakli pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim vnitiniho fadu Skolni jidelny, zajisténi
bezpecnosti a dal§ich nezbytnych organizaénich opatieni.
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3. Provozni a vnitini rezim Skolni jidelny
3.1. Uéastnici $kolniho a zavodniho stravovani

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

Skolnim stravovanim se rozumi stravovaci sluzby pro zaky a zavodnim stravovanim se
rozumi stravovaci sluzby pro zaméstnance Skoly.

Utastnici $kolniho stravovéani ve smyslu vyse uvedenych predpisti jsou zaci Zakladni
Skoly Pardubice-Dubina, Erno Kost'ala 870 a zaci Zakladni $koly Montessori Pardubice,
piispévkova organizace. Uastnici zavodniho stravovani jsou zaméstnanci Zakladni
Skoly Pardubice-Dubina, Erno Kost'ala 870 a zaméstnanci Zakladni Skoly Montessori
Pardubice, ptispévkova organizace.

V ptipadé€ opakovaného nedodrzovani vnitiniho fadu Skolni jidelny (zejména
porusovani kazné a ohrozovani bezpec¢nosti a hygieny stravovani), ma feditelka skoly
pravo po ptedchozim upozornéni vyloucit zaka ze stravovani ve Skolni jidelné.

3.2. Provoz Skolni jidelny

3.2.1.
3.2.2.

3.2.3.

Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 6:00 hod. do 14.30 hod.
Doba vydeje stravy je v pracovni dny od 10:50 hod. do 14.15 hod. Casové rozmezi pro

vydej pro 1. den nemoci je od 14:00 do 14:15 hodin. Od 1.9.2021 se vydava obé&d i
osobam ostatnim /dichodci/ a to v ¢ase 14:00 hod. — 14:15 hod. a bude realizovan pouze
V rezimu,, okénko ptes ulici® ,u vydejniho okénka na ramp¢ u jidelny.

Vydej obédt pro Zakladni Skolu Montessori je od 10:50 do 11:45 hodin. Nasledn¢ bude
probihat vydej pro Zakladni Skolu Pardubice-Dubina do 14:00 hodin. V dobé skolnich
prazdnin je Skolni jidelna uzaviena.

3.3. Prihlaska ke stravovani

3.3.1.

3.3.2.

Skolni jidelna uzavira k zajisténi stravovani smlouvu se stravnikem nebo jeho zakonnym
zastupce tim, ze pfevezme fadné vyplnénou piihlasku ke stravovani (Ptiloha ¢.1 a 2). Pro
dietni stravovani je nutno vyplnit Zadost (Ptiloha €.3) spolecné s potvrzenim registrujiciho
poskytovatele zdravotnich sluzeb v oboru praktické 1€katstvi pro déti a dorost. Spolecné
s pokyny k thradam plateb jsou zakonni zastupci a stravnici sezndmeni s Vnitinim fadem
Skolni jidelny.

Vyplnénim piihlasky ke stravovani zdkonnym zastupcem, je zak piihlaSen ke stravovani
po celou dobu Skolni dochéazky.

3.4. OdhlaSeni ze stravovani

3.4.1.
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Odhlaseni obéda je mozné telefonicky na c¢isle 734 863 286 (mozno zaslat sms nebo po
sedmém zazvonéni zanechat vzkaz) a to nejpozdeji do 7:30 hodin toho dne, na ktery se
obéd odhlasuje. Obédy je také mozné odhlasit na objednavacim termindlu u jidelny,
emailem na adrese: jidelna@zsdubina.cz nebo internetovych na strankach wwwe.strava.cz
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3.4.2.

3.4.3.

do 6:00 hodin pro dany den. NeodhlaSené nebo neodebrané obédy jsou stravnikovi
uctovany bez naroku na vraceni penéz.

Kolektivni odhlasky/ vylety, SVP, exkurze / zajisti t¥idni ucitel 3 pracovni dny predem,
pokud se s rodi¢i nedohodne jinak.

Trvalé odhlaseni ze stravovani: Je nutné, aby tuto skute¢nost rodice ohlasili a zaka
pisemné odhlasili u vedouci ST (Ptiloha ¢. 4). Neni dostaéujici prestat poukazovat
platby nebo oznamit tuto skute¢nost tfidnimu uciteli.

3.5. Zpiisob uhrady stravovani

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.54.

3.5.6.

3.5.7.

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. jsou stravnici zafazovani do vékovych skupin,
rozhoduje v&k dosazeny v piislusném kolnim roce. Skolni rok se poéita od 1.9. do
31.8.

Vvse stravného je stanovena podle véku stravnika:

7let az10let: zal obéd 35,-K¢ meésic¢ni zaloha: 700,-K¢&
11 let az 14 let: zalobéd 38,-K¢& mésic¢ni zaloha: 760,-K¢&
15 let a vice: zalobéd 42,-K¢ mésiéni zaloha: 840,-K¢&

Pro platby stravného je stanovena zaloha na obdobi jednoho mésice. Zalohy na obdobi
vice mésicii mohu byt na ucet Skolni jidelny sloZzeny po vzijemné dohod¢ v souladu
s vyhlaskou 107/2005 Sb., § 5 odstavec 4.

Rodice, ktefi nemaji ucet, uhradi platby hotoveé v pokladné MONETA MONEY BANK
nebo do pokladny Skoly v kancelafi ekonoma zadkladni skoly. VZdy je nutno uvést

variabilni symbol (registracni ¢islo).
3.5.5.

Vyuctovani preplatkl se provadi vzdy za Skolni rok v pribéhu mésice cervence na Uty
stravnikl uvedenych v piihlasce. Preplatky do vySe 200,-K¢ budou ponechany na ucu
stravnika a pouzity pro dalsi Skolni rok. Stravnikim, ktefi ukoncili Skolni dochazku a
stravnikim trvale odhlaSenym, budou pieplatky vraceny v plné vysi.

O zméné uctu, ze kterého jsou poukazovany platby stravné, a ktery byl uveden
v piihlasce ke stravovani je nutno informovat Skolni jidelnu. (Pfiloha ¢. 6)

Pokud nejsou platby poukazovany z uctu je nutné pieplatky pievzit osobné ve Skolni
jidelné, a to po predchozi domluvé s vedouci Skolni jidelny. Pieplatky, které si stravnici
nevyzvednou, budou pievedeny na dalsi skolni rok.

3.6. Podminky vydeje stravy

3.6.1.
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V poslednim tydnu mésice piihléasi vedouci skolni jidelny vS§em platicim stravnikiim obéd
¢islo 1 na nasledujici mésic. Stravnik provadi vybér jidla a zmeény objedndvek obéda na
objednavacim terminalu u jidelny, emailem na adrese: jidelna@zsdubina.cz nebo
internetovych na strankach www.strava.cz do 6:00 hodin daného dne.
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3.6.2. Provydej obéda se pouziva Pardubickéd karta. Na zaklad¢ vyplnéni formulare a ptilozenim

3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.

3.6.6.

3.6.7.
vstupem do jidelny. Pro utirdni rukou je pted jidelnou umistén zdsobnik s jednorazovymi
ruéniky. Odkladani civilnich odévu stravnikti na Zidle a stoly je zakazano. Dohled ve skolni
jidelng zajist'uji pedagogicti pracovnici Zakladni skoly Pardubice-Dubina pii vydeji zakim
Zakladni 8koly Montessori zajistuji dozor pedagogiéti pracovnici §koly Montessori. Zaci
vstupuji do SJ se svolenim dohliZejicich uéiteld. Zaci respektuji pokyny vsech
zaméstnanci Skoly. Rozvrh dohledi je vyvéSen v jidelné. Dohlizejici pedagogicti
pracovnici vydavaji pokyny zajisténi kazné zakd, hygienickych a kulturnich stravovacich
navyki.
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fotografie bude karta prostiednictvim Skolnim jidelny pfedana k vyrobé Dopravnimu
podniku mésta Pardubic. Prvni karta je zdarma a kazda dalsi za poplatek 50,-K¢.

V ptipadé, ze si zak kartu zapomene, nahlasi u vydejniho okénka jméno a pfijmeni a
pracovnik jidelny zada do terminélu vydej obéda ru¢né.

Strava pro nemocné zaky se vydava pouze prvni den nemoci v jednorazovém obalu u
vydejniho okénka ve $kolni jideln& po predlozeni Pardubické karty. Casové rozmezi pro
vydej je od 14:00 — 14:15 hodin.

Pokud rodice nestihnou odhlasit zadka ze stravovani v dobé nemoci, je mozné prvni den
nemoci obéd vyzvednout. Dalsi dny nemoci jsou pak rodi¢e povinni Zaka ze stravovani
odhlasit, Zak od druhého dne nemoci nema nirok na odebirani stravy domi. Pokud
obédy nejsou odhlaseny, propadaji. Jidlo se vydava pouze do jednorazovych obald.

Zaci konzumuji jidla podavana v ramci $kolniho stravovani vyhradné ve $kolni jidelng
viz §2 odst. 7) vyhlasky ¢. 107/2005 o Skolnim stravovani. Stravnikim je vydavan
kompletni ob&d véetné masa a piiloh, doplitkkit a napoje. Zaci nesmi byt nuceni ke

konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je urceno ke
konzumaci v jidelng, stravnici je neodnéseji.

Pti vstupu stravnikti do $kolni jidelny je zajisténa moznost myti a dezinfekce rukou pied

> sleduji zptisob vydeje stravy, pii opakovanych problémech s plynulosti vydeje
stravy upozorni vedeni Skoly, které s vedouci stravovaciho zatizeni projedna
napravu,

> sleduji dodrZzovani hygienickych pravidel vydavajicim persondlem a osob
pohybujicich se v prostorach stravovaciho zatizeni (S8kolni kuchyn¢) — pracovni
plaste a jejich Cistota, zdravotni protiskluzova obuv ur¢ena do potravinarského
provozu, pokryvka hlavy, rukavice apod., na ptipadné zjisténé nedostatky
upozorni feditelku Skoly,

> zamezuji vstupu rodict zéka do jidelny,

> sleduji chovani zakt v prostorach Skolni jidelny a chodby pted jidelnou (napf.

ptedbihani ve fronté, hlu¢nost, drzé chovani viici dospelym), v ptipadé

nevhodného chovani mohou zéky posilat na konec fronty, pozdrzet je

pfimétenou dobu mimo frontu na ob&d apod., nesmi vSak zdka vyloucit

Z odebrani stravy,

sleduji dodrzovani jidelnicku,

sleduji Cistotu vydavaného nadobi, ptibori, tact,

reguluji osvétleni a vétrani,

posledni dohled zajisti uzavieni oken, vypnuti osvétleni a uzamceni vechodu do

jidelny

Y VYV
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3.6.8. Stravnici odkladaji pouzité nddobi na ur¢ené misto.

3.6.9. Bézny uklid béhem provozni doby zajist'uji v jideln¢ pracovnice skolni kuchyné, véetné
stoll a podlahy znecisténych jidlem.

3.6.10. Uklid po skonéeni provozni doby zajistuji provozni pracovnici §koly.

3.6.11. Vedouci skolni jidelny vyvéSuje jidelnicek ve Skolni jidelné a na webovych
strankéch Skoly pfedem kazdy patek.

3.6.12. Jidelnicek je sestavovan na zaklad¢ zasad zdravé vyzivy a dodrzovani nutri¢nich
hodnot pokrm1.

3.6.13.Pro chovéani zakii ve Skolni jideln€ plati pravidla sluSného chovéni, dodrzovéni
hygienickych a kulturnich stravovacich navyki. Zaci v prostorach $kolni jidelny
dodrzuji Skolni fad.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti, poZarni ochrany a ochrany zdravi

4.1. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

> ZAaci jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzaki, pracovniki §koly i ostatnich osob.

» Bezpecnost a ochrana zdravi zakia ve $kolni jideln€ je zajisténa po celou dobu provozu sSkolni
jidelny.

» K zajisténi bezpecnosti ve skolni jidelné je urcen pedagogicky dozor. Rozpis dozorl je umistén
ve Skolni jideln€ na viditelném mist¢.

> Zaci dodrzuji pii viech svych ¢innostech zasady bezpe&nosti a ochrany zdravi, pii svém po¢inani
maji na paméti nebezpedi Girazu. Dodrzuji pravidla chovani a hygieny.

» Pedagogicky dozor dba o bezpecnost stravujicich se, organizuje odbér stravy a zajistuje Cistotu
a bezpeénost prostiedi, zejména podlahy. Zaci se mohou v piipadé potieby na pedagogicky dozor
obracet.

» Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu ve skolni jideln¢ Zaci okamzité hlasi pedagogickému dozoru.
Zdravotni indispozici zak neprodlené oznami pedagogickému dozoru, ktery poskytne potiebnou
péci.

4.2. Ochrana zZakiu pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

» Je zakazano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety, drogy)
ve Skolni jidelné.

» Projevy sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zzaka vici jinym Zakiim nebo skupindm (zejména
v situacich, kdy jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skolni jidelny ptisné
zakazany.

4.3. Pravidla pro zachazeni s majetkem ve Skolni jidelné&

> Zaci maji pravo uZivat zatizeni $kolni jidelny v souvislosti se $kolnim stravovanim.
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» Zaci jsou povinni udrzovat v pofadku a neposkozené predméty tvorici zafizeni Skolni jidelny.
» Zaci jsou Setrni k zafizeni a vybaveni jidelny a uklizi po sobé zanechanou necistotu.
» Zaci okamzit¢ ozndmi zjisténé zavady Skolniho majetku pedagogickému dozoru ve skolni

>

jideln€ nebo vedouci skolni jidelny.
Skodu na majetku $kolni jidelny, kterou zptisobi Zak svévolné nebo z nedbalosti, je povinen
zakonny zastupce zaka v plné vysi uhradit nebo zajistit opravu do ptivodniho stavu.

Z.avéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena
vedouci skolni jidelny.

2. Vnitini fad Skolni jidelny je vyvésen u vchodu do Skolni jidelny, ve tiidach, sborovnach a je
umistén na webovych strankach $koly. Skolni fad jidelny byl piedam i zastupci $koly
Montessori. Zakonni zastupci zaku a stravnici jsou s Vnitinim fadem Skolni jidelny seznameni
pfi podani ptihlasky ke stravovani.

3. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

4. Zaméstnanci $koly a pracovnice kuchyné byly sezndmeny s timto fadem na provozni poradé
29. 8. 2023.

Ptilohy:

Prihlaska ke stravovani zaki

Ptihlaska k zavodnimu stravovani

Zadost o dietni stravovani

Odhlaska ze stravovani (trvala)

Odhlaska ze zdvodniho stravovani (trvald)
Zm¢ena uctu pro platby stravného

ok wdE

V Pardubicich 29. srpna 2024

Marie Tresnakova Mgr. Bc. Ludmila Kozakova
vedouci Skolni jidelny reditelka Skoly
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